Приложение N 1 

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

Информация
о структурном подразделении администрации Калининского муниципального района, предоставляющее муниципальные услуги по выдаче выписки из домовой книги,  похозяйственной книги, справок и иных документов 

	Наименование
	Адрес, телефон, электронная почта
	Структурное подразделение администрации
	График работы администрации
	График приема граждан

	1
	2
	3
	4
	5

	Сектор субсидий Администрации Калининского МР
	местонахождение (почтовый адрес):

412484,  Саратовская область, г. Калининск

ул. 30 лет ВЛКСМ,47,

телефон: 8-845-49-2-54-07
	Сектор субсидий 
	график работы администрации:

понедельник - четверг - с 8.00 до 17.00,

пятница - с 8.00 до 16.00,

суббота, воскресенье - выходные дни,

перерыв на обед с 12.00 до 13.00
	график приема граждан:

понедельник – четверг - с 8.00 до 12.00,

пятница – неприемный день, суббота, воскресенье - выходные дни,

перерыв на обед с 12.00 до 13.00


В исключительных случаях (высокая загрузка специалистов и т.д.) по решению главы администрации количество дней и график приема граждан могут быть изменены, о чем вывешиваются соответствующие изменения графика работы.

Приложение N 2 

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

                      ┌──────────────────────────┐

                      │Личное обращение заявителя│

                      │   или его представителя  │

                      └────────────┬─────────────┘

                      ┌────────────┴─────────────┐

                      │   Прием и рассмотрение   │

                      │        документов        │

                      └────────────┬─────────────┘

                                   │

 Имеются основания                 │                 Основания для отказа

    для отказа в                   │                   в предоставлении

   предоставлении                  │                    муниципальной

    муниципальной                  │                       услуги

      услуги                       │                     отсутствуют

           ┌───────────────────────┴──────────────────────┐

┌──────────┴───────────┐                          ┌───────┴──────────────┐

│Отказ в предоставлении│                          │  Оформление справки  │

│ муниципальной услуги │                          └───────┬──────────────┘

└──────────────────────┘                          ┌───────┴──────────────┐

                                                  │    Выдача справки    │

                                                  └──────────────────────┘

Приложение N 3 

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

Администрация  

Калининского муниципального района

Саратовской области                      

Выписка из домовой книги

Выдана сектором субсидий администрацией Калининского муниципального 

Района Саратовской области

По адресу: ______________________________________________________

зарегистрированы следующие граждане:

выписка выдана для предоставления по месту требования.

Основание:  домовая книга.

Специалист сектора субсидий

Администрации Калининского МР                                          _____________

                                                                                                                    (Ф.И.О)

            М. П.

Приложение N 4 

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

СПРАВКА: К-1           

Администрация                                               

Калининского муниципального района                   

Саратовской области          

СПРАВКА №_____ 

Дана гр. 

в том, что в квартире (доме) 

по адресу: 

зарегистрированы:

	Зарегистрированы

Ф.И.О
	Возраст
	Родственные отношения
	Дата постановки

на регистрационный учет
	Дата снятия с 

регистрационного

учета

	
	
	
	
	


Перечень лиц, снявшихся с регистрационного учета, но сохранивших право проживания по вышеуказанному адресу (несовершеннолетние дети, лица, выписанные на учебу, проходящие военную службу по призыву, находящиеся в местах лишения свободы и т. д.)

	Ф.И.О.
	Возраст
	Где находится
	С какого времени 

зарегистрирован
	С какого времени снят с регистрационного учета

	
	
	
	
	


Основание: домовая книга.

Справка дана для предъявления по месту требования

Специалист сектора субсидий

Администрации Калининского МР        _______________                                                                                                                                                  

                   М.П.

Приложение N 5 

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

Справка: Ф 1

СПРАВКА №_____ 

Дана __________________________________________________________________

в том, что он(а), зарегистрирован (а)  по адресу:_________________________

_________________________________________________________________

квартиросъёмщиком (владельцем) указанной квартиры (дома) является

__________________________________________________________________

Жилое помещение, дом (комната(ы)) в коммунальной квартире №___ состоит из ___ комнат.

Комнат общей площадью ___кв. м., в них изолированных комнат __, в них____ кв. м.

Смежных комнат __, в них __ кв.м. 

В указанном жилом помещении зарегистрированы ___ человек

	Родственные

отношения
	Возраст

(число,

месяц, год рождения)
	С какого времени

Зарегистрирован
	ФИО  каждого члена

Семьи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Количество временно проживающих жильцов ____

Справка дана на основании домовой книги, свидетельство о государственной регистрации права собственности, договор – купли продажи.

Для предъявления по месту требования 

Специалист сектора субсидий

Администрации Калининского МР                                          _____________

                                                                                                                    (Ф.И.О)

            М. П.

Приложение N 6

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

СПРАВКА: Ф-1

СПРАВКА №_____ 

Действительна в течении 30 дней          

Дана ______________________________________________________________

(Ф.И.О.)

в том, что в квартире (доме) по адресу:_________________________________

__________________________________________________________________

Количество комнат ___. Общая площадь ___ кв. м. Жилая площадь___ кв. м.

Зарегистрирован:

	№ п/п
	           ФИО
	возраст
	Родственные

отношения
	Дата постановки на регистрационный учет
	Дата снятия с регистраци

онного учета

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Перечень лиц, снявшихся с регистрационного учета, но сохранивших право проживания по вышеуказанному адресу (несовершеннолетние дети, лица, выписанные на учебу, проходящие военную службу по призыву, находящиеся в местах лишения свободы и т.д.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Данные приведены на основании: домовой книги, свидетельство о государственной регистрации права собственности.

Специалист сектора субсидий

Администрации Калининского МР                                          _____________

                                                                                                                    (Ф.И.О)

            М. П.

Приложение N 7

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

СПРАВКА: Д-12

Администрация 

Калининского муниципального района

Саратовской области

СПРАВКА №_____ 

Выдана гр. – ке (ну) _________________________________________________

что она (он) действительно проживает по адресу: ________________________ 

Совместно с ней (ним) проживает ___членов семьи,

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Родственные отношения 
	С какого времени проживает 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	


Земельный участок  (есть, нет)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Примечание: по месту требования.

Основание выдачи справки: домовая книга 

Специалист сектора субсидий

Администрации Калининского МР                                          _____________

                                                                                                                    (Ф.И.О)

            М. П.

Приложение N 8

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

СПРАВКА: С-3

Администрация 
Калининского муниципального района
Саратовской области 

СПРАВКА №______

Выдана сектором субсидий администрации 

Калининского муниципального района

Саратовской области.

Дана гражданину(ке) _______________________________________________

зарегистрированного по адресу: _____________________________________

семья состоит из __ человек(а)

Справка дана по месту требования.

Основание: домовая книга 

Специалист сектора субсидий

Администрации Калининского МР                                          _____________

                                                                                                            (Ф.И.О)

            М. П.

Приложение N 9

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

СПРАВКА: С-7

Администрация                                                          

Калининского муниципального района

Саратовской области                                                   

СПРАВКА №______

Выдана сектором субсидий администрации 

Калининского муниципального района 

Саратовской области.

Дана гражданину(ке) ___________________________________________________ 

Действительно, что он(а) был(а) зарегистрирован(а) по адресу : ___________

__________________________________________________________________

основание: домовая книга  

Справка выдана для предоставления по месту требования.

Специалист сектора субсидий

Администрации Калининского МР                                          _____________

                                                                                                                    (Ф.И.О)

            М. П.

Приложение N 10

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

Выписка из похозяйственней книги №_____

Выдана сектором субсидий администрации
Калининского муниципального района 

Саратовской области

в лице                                                                                                   

(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ______                                                                      __________________________________________________________________

(нормативный акт, подтверждающий полномочия)

гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство, записанному первым в похозяйственной книге                                                                                                   

(фамилия, имя, отчество)

Адрес хозяйства _____________________________________________________

Лицевой счет № _____________________________________________________

№ (земельно-кадастровой книги) _______________________________________ 

1. Список членов хозяйства

	Ф.И.О. (полностью)
	
	
	
	

	Отношение к члену хозяйства записанному первым
	
	
	
	

	Пол (муж, жен.)
	
	
	
	

	Число, месяц, год  рождения
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	

	Учащимся указать тип образовательного учреждения
	
	
	
	

	Место работы
	
	
	
	

	Выполняемая работа
	
	
	
	

	 Должность
	
	
	
	

	Профессия
	
	
	
	

	Сведения
	
	
	
	


2. Скот, являющийся собственность

	Виды и группы скота
	на 01 января, голов
	На дату оформления выписки

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. Крупный рогатый скот-всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	1.1. коровы
	
	
	
	

	1 .2. быки - производители
	
	
	
	

	1 .3. телки до 6 месяцев
	
	
	
	

	4. телки от 6 до 1 8 месяцев
	
	
	
	

	1 .5. телки старше 18 месяцев
	
	
	
	

	1 .6. нетели
	
	
	
	

	1 .7. бычки на выращивании и откорме
	
	
	
	

	1.8.
	
	
	
	

	2. Свиньи - всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	2.1 . свиноматки от 9 месяцев и старше
	
	
	
	

	2.2. хряки-производители
	
	
	
	

	2.3. поросята до 4 месяцев
	
	
	
	

	2.4. молодняк на выращивании и откорме
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	

	3. Овцы всех пород - всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	3.1. матки и ярки от 1 года и старше
	
	
	
	

	3.2. бараны - производители
	
	
	
	

	3.3. ярки до 1 года
	
	
	
	

	3.4. баранчики и валухи на выращивании и откорме
	
	
	
	

	4. Козы - всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	4. 1 . козоматки от 1 года и старше
	
	
	
	

	4.2. козлы и козочки до 1 года
	
	
	
	

	4.3. козлики на выращивании и откорме
	
	
	
	

	5. Лошади - всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	5.1. кобылы от 3 лет и старше
	
	
	
	

	5.2. жеребцы — производители
	
	
	
	

	5.3. кобылы до 3 лет
	
	
	
	

	5.4. жеребцы до 3 лет
	
	
	
	

	5.5. из стр. 5: лошади рабочие
	
	
	
	

	5.6.
	
	
	
	

	6. Птица - всего
	
	
	
	

	в том числе:

	
	
	
	

	6.1. куры — несушки
	
	
	
	

	6.2. водоплавающая птица
	
	
	
	

	6.3.
	
	
	
	

	7. Кролики — всего
	
	
	
	

	7. 1 . в том числе кроликоматки
	
	
	
	

	8. Пушные звери клеточного содержания
	
	
	
	

	8.1. нутрии - всего
	
	
	
	

	8.2. в том числе матки
	
	
	
	

	8.3.
	
	
	
	

	8.4. в том числематки
	
	
	
	

	9. Пчелосемьи
	
	
	
	

	10. Другие виды животных
	
	
	
	

	10.1.
	
	
	
	


3. Земли, находящиеся в пользовании гражданина, записанного первым в похозяйственней книге

	
	на 01 января
	На дату оформления выписки

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. количество земельных участков
	
	
	
	

	2. всего земли
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	2.1 . Личное подсобное хозяйство
	
	
	
	

	2.2. Крестьянское (фермерское) хозяйство
	
	
	
	

	2.3. Служебный земельный надел
	
	
	
	

	2.4. Земельная доля
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	

	3. Сведения о правах на земли
	
	
	
	

	из строки 2 в том числе земли:
	
	
	
	

	3.1. в собственности
	
	
	
	

	3.2. во владении
	
	
	
	

	3.3. в пользовании
	
	
	
	

	3.4. в аренде
	
	
	
	

	4. Сельхозугодия
	
	
	
	

	из них:
	
	
	
	

	4.1 . пашня
	
	
	
	

	4.2. многолетние насаждения
	
	
	
	

	4.3. сенокосы
	
	
	
	

	4.4. пастбища
	
	
	
	

	5. Лесные земли
	
	
	
	

	6. Земли под постройки
	
	
	
	

	7. Посевные площади — всего, кв. м.
	
	
	
	

	(на основе опроса) в том числе:
	
	
	
	

	7. 1 . зерновые культуры
	
	
	
	

	7.2. картофель
	
	
	
	

	7.3. овощи (открытого и закрытого грунта)
	
	
	
	

	7.4. подсолнечник на зерно
	
	
	
	

	7.5. сахарная свекла (фабричная)
	
	
	
	

	7.6. кормовые культуры
	
	
	
	


4. Жилой фонд

Общие сведения (дом квартира)_______________________________________

Владелец дома (квартиры)

(физическое лицо, юридическое лицо)

Место жительства                                                                                                          

(регистрация, прописка)

Документы, подтверждающие право собственности, владения, пользования__

                 ____________________________________________________

(наименование документа (технический паспорт, договор), №, дата)

Год постройки         Материал стен ___, кровли                  _________________

Хозяйственные постройки (перечислить) 
5. Технические средства, являющиеся собственностью

	
	на 01 января, число единиц
	на дату оформления выписки

	
	2008


	2009
	2010
	

	1 . Тракторы
	
	
	
	

	Из них садово-огородные и мотоблоки
	
	
	
	

	2. Грузовые автомобили
	
	
	
	

	3. Прицепы и полуприцепы
	
	
	
	

	4. Легковые автомобили
	
	
	
	

	5. Мотоциклы
	
	
	
	

	6. Моторные лодки
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	


6._____________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

(фамилия, имя, отчество) Заемщика, Поручителя

Специалист сектора субсидий

Администрации Калининского МР                                          _____________

                                                                                                                    (Ф.И.О)

            М. П.

Приложение N 11

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

Администрация                                              

Калининского муниципального района 

Саратовской области

СПРАВКА №____

Выдана  сектором субсидий администрации
Калининского муниципального района

Саратовской области 

Дана гражданину(ке) 

Зарегистрирован (на) по адресу:_________________________________________

в том, что имеется (пчелопасека, подсобное хозяйство, земельный участок)

Справка выдана по месту требования.

Основание: паспорт владельца сельскохозяйственных животных, ветеринарно – санитарный паспорт пасеки, справка с ветеринарной станции, договор купли продажи. 

Специалист сектора субсидий

Администрации Калининского МР                                          _____________

                                                                                                                    (Ф.И.О)

            М. П.

Приложение N 12

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

РЕКОМЕНДАЦИЯ

(ходатайство)

                 Администрация Калининского муниципального района
Глава администрации  Калининского муниципального района                   _______________________________

__________________________________________________________________

 Действующий  на основании _________________________________________

                                                                (нормативный акт подтверждающий полномочия)

рекомендует гражданина(ку) ведущего(ую) личное подсобное хозяйство (лицевой счет №___ в похозяйственной книге № 2 ) в качестве возможного заемщика(ци) гражданина(ку) в ______________________________________

                                                                         (наименование банка)

Ведет личное подсобное хозяйство.

Первый заместитель главы

 администрации Калининского МР
                                                                                 ____________________

                                                                                                        (Ф.И.О.)

                                                                         М.П.

Приложение N 13

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

СПРАВКА   

Дана: администрацией 

Калининского муниципального 

района Саратовской области

Гражданину (ке)_______________________________________________________________ 

Проживающего по адресу: __________________________________________

__________________________________________________________________

	№ п/н
	Состав личного подсобного хозяйства

             
	Количество

(голов, единиц)
	примечание

	1.
	Скот:
	
	

	2.
	Коровы
	
	

	3.
	Свиньи
	
	

	4.
	Овцы
	
	

	5.
	Птица
	
	

	6.
	пчёлосемьи
	
	


Справка дана для представления в __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование банка)

Основание: паспорт владельца сельскохозяйственных животных, ветеринарно – санитарный паспорт пасеки, справка с ветеринарной станции, договор купли – продажи. 
 Первый заместитель главы

 администрации Калининского МР
                                                                                 ____________________

                                                                                                        (Ф.И.О.)

                                                                         М.П.

Приложение N 14

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

 «По выдаче выписки из домовой книги,

 похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

Администрация 

Калининского муниципального района                                                                 

Саратовской области  

                                               СПРАВКА  № _____         

Выдана сектором субсидий администрации   

Калининского муниципального района

Саратовской области

Дана гражданину(ке) _______________________________________________

Действительно, в связи с переездом на другое место жительство _________

__________________________________________________________________

(область, город)

перевозит личные вещи по приложенному списку на автомобиле _________

______________________________________________________________________

(марка, государственный регистрационный знак)

Справка дана по требованию.


Специалист сектора субсидий

Администрации Калининского МР                                          _____________

                                                                                                                    (Ф.И.О)

            М. П.










